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Положение о порядке приема (зачисления) обучающихся в муниципальное  

бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр  

внешкольной работы» Тукаевского муниципального района Республики Татарстан  

I. Общие положения

1.1. Н астоящее  П ол ож ение  о порядке приема (зачисления)  обучаю щ ихся  в 

муниципальное  б ю д ж е тн ое  об разовательное  учреж дение  допол нител ьного  образования 

детей «Центр  внеш кол ьной  работы» Тукаевского  м униципал ь ного  района  (далее - 

Положение)  разработано  в целях соблю дения  конституционны х  прав граждан  Российской 

Федерации на образование ,  исходя из при нципов  общ едоступн ости  и бесплатности  общего  

образования,  реализации государственной политики  в сфере  образования,  защиты 

интересов  ребенка  и уд овлетворения  потребностей семьи в выборе  образовательного  

учреждения.

1.2 . Н астоящее  П ол ож е н и е  реглам ентирую т  порядок  приема  в м униципальное  

бюджетное  образовательное  учреж дение  дополнительного  образования  детей «Центр 

внешкольной  работы» Тукаевского  м униципал ьного  района ,  обучение  по дополнительным 

об разовательным программ ам,  а также порядок  оф орм л ения  возникновения 

образовательных отношений .

1.3 . Настоящее  полож ение  ра зработан о  в соответствии  с:

К онс т итуцие й  Российской  Федерации;

Ф е д ера л ьн ы м  законом от 29.12 .2012 года «Об образовании  в Российской 

Федерации»;

Законом Российской  Ф едерации  от 19.02.1993 года №  4528-1 «О беженцах» ;

Законом Российской  Ф едерации от 19.02.1993 года №  4530-1 «О вы нуж д енны х  

переселенцах»;

Ф е д ера л ьны м  законом от 31.05.2002 года «О гражданстве  Российской 

Федерации»;

Ф ед ерал ьны м  законом от 31 .05 .«О правовом положении иностранных  граждан 

в Российской Ф едерации»;

Ф е д ера л ьны м  законом от 27.05 .1998 года №  76-ФЗ «О статусе 

военнослужащих»;

Ф е д ера л ьны м  за коном от 27.05.19 законом от 07.02.2011 года №  З-ФЗ «О



полиции»;

У казом  П ре зид е нта  Российской  Ф едерации  от 13.04.2011 №  444 «О 

д ополнительных  мерах по обеспечени ю  прав и защиты интересов  несоверш еннолетних  

граждан Российской  Федерации»;

п остановл ением  Главного  государственного  санитарного  врача  Российской 

Федерации от 29.12 .2010  №  189 «Об утверждении  С а н П и Н  2.4.2.2821-10 «Санитарно-  

эпидем иологические  тр ебования  к условиям  и организации  обучения  в 

общ еобразовательны х  учреж дениях»;

приказом М инистерства  образования и науки Российской  Ф едерации от

22 .01.2014 №  32 «Об утверж дении  П орядка  приема  граждан  на обучение  по 

образовательным п р огра м м а м  начального  общего ,  основного  общ его  и среднего  общего 

образования»;

приказом М инис те рс тва  образования и науки  Российской  Ф едерации  от

12.03.2014 года №  177 «Об утверждении  Порядка  и условий осущ ествления  перевода  

обучаю щ ихся  из одной орга низации,  осущ ествл яю щ ей  образовательную  деятельность  по 

образовательным программ ам  начального  общего ,  основного  общего  и среднего  общего 

образования,  в другие  организации ,  ос ущ е ст вл яю щ ие  образовательную  деятельность  по 

образовательным п р огра м м а м  соотв етствую щ их  уровня  и направленности»;

ус тавом М Б У Д О  «ЦВР» Тукаевского  м униципального  района.

1.4. Настоящее  П о л о ж е н и е  М Б У Д О  «Ц ВР» разм ещ ает  на официальном сайте 

Учреждения .

II. Условия приема

2.1. В М Б У Д О  «Ц ВР» приним аю тся  дети в возрасте  от 7 до 18 лет на д обровольной  

основе независимо от пола,  расы,  национальности ,  языка,  происхождения ,  места 

жительства,  отнош ения  к религии ,  уб еждений,  принадлежности  к общественным 

орга низа циям (объединениям ) ,  возраста,  состояния здоровья ,  социального  положения .

2.2. М Б У Д О  «ЦВ Р»  обеспечивает  прием всех детей в объединения  независимо от 

места их проживания ,  не и м ею щ и х  м едицинских  противопоказа ний.

2.3. При приеме  об учаю щ егося  в М Б У Д О  «ЦВ Р»  ад министрация  обязана  

ознакомить родителей  ( законных представителей)  или ребенка  (при достиж ении  им 14 лет)  

с уставом образовательного  учреждения ,  лицензией  на право ведения образовательной 

деятельности .  правилами  поведения об учаю щ ихся  и другими  документами,  

р е гл ам е нтирую щ им и  о рга низа цию  обра зовательного  процесса  в У чреждении.  Факт 

ознакомления  родителей  ( законных представителей)  или ребенка  (при д остижении  им 14 

лет)  фиксируется в заявлении  о приёме  на обучение.

2.4. Каждый об у ч а ю щ и й ся  имеет  право заниматься  в нескольких  объединениях ,  

менять  их.

2.5. Прием детей в М Б У Д О  «Ц ВР» на первый год обучения  осуществляется  

приказом директора  при предоставлении  след ую щ их  документов :



заявления  родителей  (законных представителей)  или ребенка  (при д остижении  

им 14 лет)  на имя д иректора  установленной  формы;

м е д ицинс кой  справки  о состоянии  здоровья  ребенка  (для занятий в 

объединениях  хореографической ,  ф изкультурно-спортивной  направленности) .

2.6. М Б У Д О  «ЦВР» осущ ествл яет  прием указанного заявления:

в ф орме  электронного  документа  с использованием  и н ф о р м а ц и о н н о 

те л е ком м ун и ка ц и он н ы х  сетей об щего  пользования ;

в форме  д о к у м е н т а  на б умажном  носителе.

2.7. Заявление  в форме  электронного  докум е нт а  заполняется  родителями 

(законными представителями)  ребенка  на оф ициальном  сайте М Б У Д О  «ЦВР» в сети 

«Интернет».  В связи с тем,  что в электронном заявлении отсутствует  подпись  родителей  

(законных представителей) ,  заявление  заверяется  их подписью  при представлении в 

М Б У Д О  «ЦВР» всех н еоб ходим ы х  документов.  При ре гистрации заявлений,  поданных в 

электронном виде, в ж урнале  регистрации  заявлений о приеме в М Б У Д О  «ЦВР» 

указываются  две даты:

1-я - дата  з аполнения  подачи  заявления (отсылки  заявления);

2-я - дата  представления  всех необ ходим ы х  документов .

2.8. В заявлении родителями (законными представителями)  ребенка  указываются  

следую щ ие сведения:

а) ф амилия ,  имя, отчество (последнее  - при наличии)  ребенка;

б) дата  и место  рождения  ребенка;

в) фам илия ,  имя, отчество (последнее  - при наличии)  родителей  (законных 

представителей)  ребенка:

г) адрес  места  жительства  ребенка,  его родителей (законных представителей);

д) контактные  те л е ф оны  родителей  ( законных представителей)  ребенка.

2.9. Н езависим о  от ф ормы подачи заявления  (в электронном или бум аж ном  виде)  

родители (законные представители)  детей заполняю т  с оответствую щ ий бланк (шаблон)  

заявления,  ра зм е щ е нны й  на оф ициальн ом  сайте М Б У Д О  «ЦВ Р»  в сети Интернет ,  на 

инф ормационном  стенде М Б У Д О  «ЦВР»

2.10. Для за числения  ребенка  в объединение  в М Б У Д О  «Ц ВР» родители  (законные 

представители)  детей,  п р о ж и в а ю щ и х  на за крепленной территории ,  дополнительно  

предъявляют с л ед у ю щ и е  документы:

оригинал  свидетельства  о рождении  ребенка  или документ ,  под тв ерж да ю щ ий  родство 

заявителя,

свидетельство  о ре гистрации ребенка  по месту ж и т ел ьс т ва  или по месту 

пребывания на закрепленной  территории  или документ ,  с од ерж ащ ий  сведения  о

регистрации  ребенка  по месту  ж ительства  или по месту пребывания  на закрепленной 

территории.



2 .11 . З ачисление  в М Б У Д О  «Ц ВР» оформляется  приказом  М Б У Д О  «ЦВР» в течение  

7 рабочих дней после  приема  документов .

2 .12 . При приеме  в М Б У Д О  «ЦВР» заключается  договор  между У чреждением  и 

о бучаю щ имся  (родителями  ( законным и представителями)  об учаю щ егося ,  не достигшего  

14-летнего возраста )  в двух  экзе мплярах  с выдачей одного  экземпляра  договора  

обучаю щ ем уся  (родителям  (законным представителям)  об учаю щ егося ,  не достигшего  14- 

летнего возраста).

2 . 13. В М Б У Д О  «ЦВ Р»  производится  прием в объединения  по с ледую щ им  

направлениям:

1 .Х удожественно-эстетическая  направленность;

2 . Е стественно-научная  направленность;

3 .Техническая  направленность;

4 .С оциал ьно-педагогич еская  направленность;

5.Т уристско-краеведческая  направленность;

6 .Спортивно-озд оровител ьная  направленность .

2 . 14. П род ол ж и т ел ьн ос т ь  обучения,  в зависимости  от програм м ы  по специальности 

и действую щ их учебны х  планов ,  составляет  1-4 лет.

III. Порядок формирования групп

3 .1 . Занятия  в объединениях  могут проводиться по группам,  индивидуально  или 

всем составом объединения .  Допускается  сочетание  различны х  форм получения 

образования и форм обучения.

3 .2 . Ф орм ы обучения  по допол нител ьны м  об щ еобразовател ьны м  программам 

определяются  центром  внеш кольной  работы допол нител ьного  образования 

самостоятельно,  если иное  не установлено  законодательством  Российской  Федерации.

3 .3 . ' При реализации  д опол нител ьны х  об щ е обра зова тел ьны х  программ 

используются  различны е  образовательные  технологии ,  в том числе  д истанционные  

образовательные  технологии ,  электронное  обучение.

3 .4 . При реализа ции д опол нител ьны х  об щ еобразовател ьны х  программ центра  

внешкольной ра боты  м ож ет  применяться  форма  организации  об разовательной 

деятельности ,  основанная  на м одульном принципе  представления  содержания 

образовательной п рогра м м ы  и построения  учебны х  планов ,  использовании 

соответствую щ их об разовател ьны х  технологий.

3 .5 . И спол ьзов ани е  при реализации доп ол н и те л ьн ы х  общеобразовательны х  

программ методов  и средств  обучения  и воспитания,  образовательны х  технологий ,  

на носящих вред ф изическом у  или пс ихическом у  здоровью  об учаю щ ихся ,  запрещается .

3 .6 . Центр внеш кольной  работы ежегодно  обновляет  дополнительны е  

о бщ еобразовательны е  программ ы  с учетом  развития науки, техники,  культуры,  эконом ики,  

технологий и социальной сферы.

3 .7 . Расписание  занятий  объединения  составляется для созд ания  наиболее



благоприятного  р е ж и м а  тр уда  и отдыха  об уча ю щ ихся  а д министрацией  це нтра  

внешкольной работы,  по пред ставлению  педагогических  работников  с учетом пожеланий 

обучаю щихся ,  родителей  ( законных представителей)  несоверш еннолетних  обучаю щ ихся  и 

возрастных особенностей  обучаю щихся .

Количество  об у ч а ю щ и х ся  в объединении,  их возрастные  категории,  а также 

продолжительность  уч еб ны х  занятий в объединении  зависят  от направленности  

д ополнительных  об щ е обра зова т ел ьн ы х  программ и определяю тся  настоящим положением.

Каждый об у ч а ю щ и й ся  имеет  право заниматься в нескольких  объединениях ,  менять  их.

Предельная напол няем ость  групп составляет:

- 15 об учаю щ ихся  для  групп первого года обучения;

- 12 об учаю щ ихся  для групп второго года обучения;

- 10 об учаю щ ихся  для групп третьего  и п оследую щ его  годов обучения .

Учебная  нагрузка  в центре  внеш кольной  ра боты  составляет:

- 4 часа в неделю для  групп первого года обучения;

- 6 часов в неделю  для групп второго и последую щ его  годов обучения .

П родолжительность  занятий в м ногопрофильной  организации  дополнительного

образования без перерыва  д ол ж на  составлять  не более  40 минут,  а для детей дош кольного  

возраста - не более  30 минут.  Н е обходимо  проведение  перерывов  м еж ду  занятиями 

дл ительностью не менее  10 минут  для отдыха  детей и проветривания  помещений.

Расписание  занятий составляется  для создания  наиболее  б лагоприятного  реж им а  труда  

и отдыха  об уча ю щ ихся  руководством  центра  вн ешкольной  ра боты  по представлению 

педагогических работников  с учетом пожелания  родителей  (законных представителей) ,  

возрастных особенностей  детей  и ус тановленных  санитарно-гигиенич еских  норм.

3.8. При реализации  д опол нител ьны х  об щ еобразовател ьны х  программ центра  

внешкольной работы  образования  могут  организовы вать  и проводить  массовые 

мероприятия,  создавать  нео б х о д и м ы е  условия  для совместного  труда  и (или) отдыха  

обучаю щихся ,  родителей  ( законных представителей) .

3.9. В работе объединений  при наличии условий  и согласия руководителя  

объединения могут  участвовать  совместно  с н е с о верш еннолетним и  об учаю щ им ися  их 

родители (законные представители)  без вклю чения  в основной состав.

3.10. При реализации  допол нител ьны х  об щ е обра зова тел ьны х  программ могут 

предусматриваться  как аудиторные ,  так и внеаудиторны е  ( самостоятельные)  занятия,  

которые проводятся  по группам или индивидуально.

3.11.  Центр  внеш кольной  работы  опре деляет  ф ормы  аудиторны х  занятий,  а также 

формы, порядок  и п ериодичность  проведения  пром еж уточной  аттестации обучающихся .

IV. Сроки приема в учреждение

4.1. Прием заявлений в М Б У Д О  «ЦВР» проводится  с 01 апреля  до 01 сентября 

текущего  года,  в творческие  объединения  1-го года об учения  - до 10 октября.


